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REGULAMIN WARUNKOW ZAMOWIENIA
SECO/WARWICK Europe Sp. z o.0.

1. REGULAMIN WARUNKOW ZAMOWIENIA
Przedmiotem regulaminu jest sposob postgpowania podczas:

— realizacji zakupu jednego asortymentu, od jednego dostawcy towardw, uslug
czy robét budowlanych w ramach projektéw dofinansowanych oraz
— realizacji zakupéw posrednich

w SECO/WARWICK Europe Sp. z 0.0. (zwanym dalej SWE). Regulaminem sa objete
zamoéwienia o wartodci  powyzej 14 000,00 Euro (tabela kursow walut NBP
http://www.nbp.pl/kursy/kursya.html), na dzien zlozenia zamdwienia.

Zamoéwienia ponize] kwoty 14 000 Euro dokonywane sg z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji, efektywnosci, jawnodcei i przejrzystodei co reguluje Procedura nr 7.4
Zakupy i nadzorowanie dostawcow (SYSTEM JAKOSCI ISO 9001/WSK) wraz
7z obowigzujacymi zalgcznikami w tym, w szezegdlnosci, zalgeznikiem nr 3 — OWZ (Ogolne
Warunki Zakupu).

2. TRYB OGLASZANIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI POWYZEJ 14 000 Euro.

2.1. Informacja na temat postgpowania przetargowego umieszczana jest na stronie
www.secowarwick.com w zakladce COMPANY - PROJECT- POBIERZ
DOKUMENTY oraz na tablicach ogloszefi umiejscowionych przy sekretariatach
w siedzibie firmy.

2.2. Wszystkie zapytania ofertowe dotyczace danego zamowienia, lacznie z informacjg
umieszczang na stronie www.secowarwick.com w zakladce COMPANY — PROJECT -
POBIERZ DOKUMENTY oraz na tablicach ogloszefi w siedzibie firmy, wystane sg w
jednakowym terminie.

2.3. Zapytanie ofertowe jest wysylane do min. 3 firm (o ile na rynku istnigje trzech
potencjalnych wykonawcdw danego zamowienia).

Wystarczy jedna oferta otrzymana w terminie, aby zostaly spelnione warunki
przetargowe.

W przypadku, gdy:

1) pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
dostawcow towardw, ushug Iub robot budowlanych, SWE otrzyma tylko jedna oferte,
uznaje sie zasade konkurencyjnodci za spelniong, pod warunkiem udokumentowania
wyslania przez SWE zapytania ofertowego, zgodnie z zasadami okreslonymi
w niniejszym Regulaminie.

2) na rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostawcow towarow. ustug lub robét
budowlanych, SWE jest zobowiazany do zloZenia oswiadezenia w tym zakresie.

2.4. Zobowigzanie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonaweéw uwaza si¢ za spelnione pod warunkiem, ze zapytania te zostaly

ohowigzuje od 12.08.2014r,
wersja 02/2014



SWE/p/7.4/13

skierowane do podmiotéw posiadajgeych zdolnos¢ techniczno — organizacyjng do
wykonania przedmiotu zamowienia,

2.5. Treé¢ wysylanych przez SWE zapytafi ofertowych w ramach konkretnego przetargu jest
identyczna, niedopuszczalne sa zadne odstepstwa ani zmiany w trakcie naborow ofert.

2.6. Obowigzkowo, kazde zapytanie ofertowe musi by¢ opatrzone klauzulg:

Informacje zawarte w zapytaniu ofertowym sy poufne, stanowia tajemniceg
SECO/WARWICK Europe Sp. z 0.0. i zostaly przekazane tylko i wylgceznie w celu
przygotowania oferty.

2.7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ minimum:

a.
b.

E.

Nr przetargu,

Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia, niedyskryminujgey tj. rozumiany
jako zakaz zawierania w opisie postanowien moggcych preferowa¢ konkretnych
wykonawcow lub producentow,

. Migjsce wykonania przedmiotu przetargu,
. Termin wykonania przedmiotu przetargu,
. Okreglenie terminu i sposobu przyslania oferty, przy czym termin ten nie bedzie

krétszy niz 14 dni kalendarzowych od dnia wyslania zapytania ofertowego
listownie lub minimum 10 dni kalendarzowych od wyslania zapytania
ofertowego elektronicznie lub faksem.

Informacje nt. kryteriéw oceny oferty i ich znaczenia (zastrzega si¢ zmiang
waznosci kryteriow oceny dla kazdej, kolejnej oferty).

Kryteria: cena, termin platnodci, zasady platnodci, termin waznosci oferty,
referencje, okres gwarancji na wykonana pracg, wyposazenie techniczne
oferenta, warunki wykonania ushugi, kary umowne.

Dodatkowe informacje w zaleznosdci od przedmiotu przetargu.

2.8. Zapytanie ofertowe powinno byé zgodne ze wzorem wg zalgcznika do Procedury 7.4 nr
14 — dla projektow dofinansowanych oraz 15 dla pozostatych przetargow.

2.9. Zapytania ofertowe mogg by¢ wysylane do oferentow w formie:

a
b.

Elektronicznej,
Papierowej,

przy czym SWE w celu rownego traktowania potencjalnych oferentéw stosuje jednolity,
wybrany dla danego procesu ofertowania system zawiadamiania tj. wysylania zapytan
ofertowych.

2.10. Odpowiedzi na oferty muszg by¢ przestane do SWE wylgeznie listem poleconym —
decyduje data stempla pocztowego, badZ osobiscie w Biurze Zarzadu siedziby firmy
przy ul. Swierczewskiego 76. Oferty wyslane poczta kurierska nie bedg rozpatrywane;
oferty. ktore zostang wystane po wskazanym terminie réwniez nie bgda rozpatrywane.

211. W

celu unikniecia konfliktu intereséw SWE  zobowigzane jest wylgczyc

w procedurze zapytania ofertowego, ofert ztozonych przez osoby lub podmioty, ktore:

sg powiazane lub sa jednostka zalezng, wspolzalezng lub dominujgey w relacji
7z SWE lub Partnerem w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosei (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z p6zn. Zm.),
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— pozostajg z SWE, Partnerem lub czlonkami ich organéw w takim stosunku
faktycznym lub prawnym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosei co do
bezstronnosci w wyborze dostawey, towaru lub ushugi, w szczegdlnodei
pozostajgcym w  zwigzku malzenskim, stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia whacznie, stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli, takze poprzez czlonkostwo w organach dostawcy towaréw lub
ustugi (dotyczy rowniez zastepey prawnego wykonawey, lub czlonkow organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych — wykonawcow ubiegajgcych sig
o udzielenie zamdéwienia do czlonkéw organéw zarzadzajacych lub nadzorczych
SWE),

— sg powiazane lub sg podmiotem partnerskim w stosunku do SWE lub Partnera
w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia
2008 roku uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogoélne rozporzadzenie ws wlgczef
blokowych),

—  sa powigzane osobowo z SWE lub Partnerem w rozumieniu art. 32 ust. 2 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535
z pozn. Zm.).

— pozostaja w takim stosunku prawnym lub faktycznym. Ze moze to budzié
watpliwoéci co do bezstronnosci tych osob.

SWE sklada do dokumentacji przetargowej os$wiadczenie o braku przestanek
okreélonych w niniejszym punkcie najpézniej w dniu wyslania zaproszenia ofertowego.

3. PRZYJMOWANIE OFERT

3.1. Rozpatrywane beda oferty przysylane wylacznie listem poleconym przed uplywem
wyznaczonego terminu, badz dostarczone osobiscie w Biurze Zarzadu siedziby firmy
przy ul. Swierczewskiego 76.

3.2. Nienaruszone koperty sa przekazywane przez osobe przyjmujgcag pocztg bezposrednio
do Asystentki Zarzadu.

3.3. Koperta musi by¢ opisana w nastepujacy sposob:

Odbiorca:

SECO/WARWICK Europe Sp. z 0.0.

ul. Swierczewskiego 76

66-200 Swiebodzin

Ewa Kozlowska (dostarczy¢ do rak wlasnych)
Nr przetargu

Adresat

3.4. Jedyna osoba uprawniong do otwarcia koperty z oferta jest Asystentka Zarzadu, a w
razie jej nieobecnosci, jeden z Czlonkow Zarzadu. Oferty z otwartych lub uszkodzonych
kopert nie beda rozpatrywane.

3.5. Wszystkie prawidlowo i terminowo przystane bgdz dostarczone osobiscie oferty sg
otwierane na polecenie Czlonka Zarzadu w jednakowym terminie i przesylane
w formie elektroniczne] wraz z zestawieniem podsumowujgcym do Zarzadu oraz
Group Purchasing Manager (SWSA).

Nastepnie w/w informacje sg przesylane do osoby odpowiedzialnej za dany przetarg.
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3.6. Osoba odpowiedzialna za przetarg jest zobowigzana do sprawdzenia zgodnogei ofert
z zapytaniem ofertowym.

3.7. Niezgodno$¢ oferty z zapytaniem ofertowym wykryta w trakcie analizy (patrz pkt 3.6)
zostaje przekazana do Zarzadu. W takim wypadku Zarzad podejmuje decyzj¢
0 odrzuceniu oferty.

4. WYBOR OFERTY

4.1. Udzielenie zamoOwienia nastepuje w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie
oferte stosujgc odpowiednio kryteria jej wyboru.

4.2. Umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta w formie pisemnej. Wzor umowy
z wybranym wykonawcg musi by¢ zatwierdzony przez Kancelari¢ Prawniczg SWE.

4.3, Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja zwrotna wysylana jest
ta samg droga co zapytanie ofertowe do wszystkich wykonawedw biorgeych udzial w
przetargu ze wskazaniem podmiotéw w nim uczestniczacych Informacja zostanie
réwniez opublikowana na stronie internetowej SWE.

Firma SWE zastrzega sobie prawo do odwolania zamoéwienia bez podawania przyczyn.

5. ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW

5.1. Cala dokumentacja przetargowa, tj. ogloszenie, dowdd zamieszczenia ogloszenia,
zapytania ofertowe, dowody przekazania zapytan ofertowych, oferty i zestawienia,

(zaréwno w wersji elektronicznej jak i w wersji papierowej) sa przechowywane przez
Asystentke Zarzadu, w siedzibie firmy SWE przez okres 10 lat.
5.2. Wglad do dokumentacji maja jedynie osoby uprawnione przez Z / )
/? 2= .—

Prezes Larzth
SECO/WARWICK ro/peS/ 7.0.0.

Bartosz Klinowski
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